Solicitar certificacién de sus horas para
diploma
(Técnico o Licenciatura/lngenieria)

1. Ingresar a https://vidauniversitaria.utp.ac.pa/Miembros/Default.aspx

2. Seleccionar la pestafia de iniciar sesion.

{iGfD; Direccionde nicio  Actividades
% Mg 7 Servicio Social Universitario '
T

INICIAR SESION

3. Desplegar el menu izquierdo y seleccionar Certificacion > Registrar solicitud

Registrar solicitud de certific:

# Inicio
Informacion General

&3 Certificacién
* Cédula de identidad

[3 Registrar solicitud Facultad

3. Actividades

4. Darclicen el boton Agregar solicitud

+ Agregar solicitud


https://vidauniversitaria.utp.ac.pa/Miembros/Default.aspx

5. Sedesplegaran sus horas, dar clic en el botén Enviar solicitud

Detalle de horas ejecutadas

Proyecto

Actividad Horas Realizado
SERVICIO SOCIAL UNIVERSITRARIO 2023 Depur oy UTP - Mayo 7.00 Del 03/05/2023 a1 17/05/2023
SERVICIO SOCIAL UNIVERSITRARIO 2023 Colecta de ersario de la UTP - DSSU - (junio-julio) 30.00 Del 19/06/2023 21 31/07/2023
SERVICIO SOCIAL UNIVERSITRARIO 2023 Volun o 18.00 22/06/2023
SERVICIO SOCIAL UNIVERSITRARIO 2023 Voluntariado entrega Botellas de amor-octubre 12.00 18/10/2023

Horas registradas

% Cancelar & Enviar solicitud

6. Automaticamente le saldra la solicitud en el estatus de Pendiente de Aprobacion

Listado de solicitudes

Namero de solicitud Fecha de solicitud Hora:

Recuerde el nimero de su solicitud.
7. Elpersonal de Servicio Social corroborara sus horas, si cumple con el minimo de:
e 80 horas (Técnico)
e 120 horas (Licenciatura/Ingenieria)
Entonces se aprueba; de no cumplir con las horas se le rechaza.
Listado de solicitudes
v SOLC20244m 26/03/2024 67 DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL UNIVERSITARIO N i}

En este ejemplo, podemos ver que fue rechazado ya que el estudiante solo tiene 67 horas al
momento de realizar su solicitud.



8. Al aprobarse su solicitud, le llegara un correo automatico de que fue aprobado (si
cumple con el minimo de horas) o rechazado (y la razén por la cual no fue
aprobada).

Solicitud de certificacién
' To: @ HERNAN LAGUERRE Fri 10/11/2024 2:05 PM
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
SERVICIO SOCIAL UNIVERSITARIO

Hola, sesmemms temmms

El Sistema de Administracidn de Servicio Secial Universitario le informa el estado de su
solicitud de certificacién.

Informacién de la solicitud:

Codigo: SOLC2024-2=88
Estado: Aprobado
Observacion: .

Todo este proceso desde que usted hace la solicitud hasta recibir la notificacion en su
correo con el asunto Solicitud de certificacién, toma aproximadamente un dia
laborable (dentro de nuestro horario laboral: 8:00 am a 5:00 pm).

Al recibir el correo de su solicitud de aprobado, entonces se puede dirigir a Secretaria
General e iniciar su proceso de revision final.

Al estudiante no se le entregara una certificacién en ningan formato (fisico o digital),
con el correo automatico es valido su culminacién de horas aprobadas, cumpliendo asi
con el requisito de graduacion.

Si su solicitud es de urgencia inmediata y contamos con personal en la Direccién de
Servicio Social Universitario, puede comunicarse con nosotros a través del WhatsApp
(solo mensajes) e indicar (nombre/cédula) de su solicitud pendiente a aprobacion y se
le aprobara en el transcurso del dia. También puede dirigirse presencialmente a las
oficinas y solicitar esta pueda aprobarse.

WhatsApp: 6589-8469
Consultas: servicio.social@utp.ac.pa
Ubicacion: Edificio de Facilidades Estudiantiles, 2do piso.



