Pasos para activar la autentificacion multifactor (MFA) en

las cuentas de Microsoft 365 - @utp.ac.pa

Esta medida se ha implementado con el objetivo de proteger tu informacion personal y profesional, y obedece a cambios en las
politicas de acceso de Microsoft.

1. Accede al sitio https://correo.utp.ac.pa/ 2. Inicia sesion.

* Hazclic en el botéon ‘INGRESAR’. * Introduce tu cuenta institucional (nombre.apellido@utp.ac.pa)y
contrasena.
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nombre.apellido@utp.ac.pa

Escribir contrasefa

Puesto que va a acceder a informacion sensible,
debe verificar su contrasefia.
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https://correo.utp.ac.pa/

3. Configura la seguridad: Aparecera un aviso indicando que se actualizara

la seguridad de tu cuenta.

* Hazclic en ‘Siguiente’.
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nombre.apellido@utp.ac.pa

Vamos a garantizar la sequridad
de la cuenta

Le ayudaremos a configurar otra forma de verificar
su identidad.

Usar otra cuenta

Mas informacion sobre la comprobacion de su

identidad

4. Haz clic en ‘Configurar otra manera de iniciar sesion’.

No es posible omitir la configuracion de la autenticacién multifactor.

nombre.apellido@utp.ac.pa

Instalar Microsoft Authenticator

Instala la aplicacién en tu dispositivo mévil y vuelve
aqui para continuar.

GETITON ‘ Download on the
P Google Play App Store
Configurar una aplicacion de autenticacion diferente

Configurar otra manera de iniciar sesion

Omitir configuracion
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5. Selecciona el método de autenticacion de tu preferencia.

La opcion que configures aqui, te permitira restablecer tu contrasena
en caso de olvidarla mas adelante.
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< nombre.apellido@utp.ac.pa

Agregar un método de inicio de
sesion.

= Microsoft Authenticator
ﬂ Aprobar solicitudes de inicio de sesidn o usar
< codigos de un solo uso

Token de hardware
(3 Iniciar sesidn con un codigo de un token de
hardware

Teléfano
% Obtener una llamada o un texto para iniciar sesion
con un codigo

B Correo electrénico

Recibir un cédigo para restablecer la contrasefia

Obtén mas informacidn sobre cada método para
ayudarte a eleqir.

6. Opcion 1: Microsoft Authenticator.

e
nombre.apellido@utp.ac.pa

Instalar Microsoft Authenticator

Instala la aplicacion en tu dispositivo movil y vuelve
aqui para continuar.

GETITOM ‘ Daownload an the
P Google Play App Store
Configurar una aplicacion de autenticacion diferente

Configurar otra manera de iniciar sesion

Omitir configuracian

Debes descargar (disponible en Google Play y App Store) la aplicacion de
Microsoft Authenticator y seguir los pasos que te indica.

uTe

OITI

e)



7. Opcion 2: Token de hardware. 8. Opcion 2: Teléfono.

* Eluso de este método de autenticacion no se encuentra habilitado. Por * Eneste paso, le proporcionaras a Microsoft tu numero de teléfono
favor, no utilizarlo. celular para validar tus inicios de sesidn en Microsoft 365.
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nombre.apellido@utp.ac.pa

Registra un token de hardware

Usards un codigo del token al iniciar sesion.
Configurar otra manera de iniciar sesion

Omitir configuracion
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nombre.apellido@utp.ac.pa

Adicion del nimero de teléfono

8

Comprueba que eres t con una llamada o un
codigo de texto en el teléfono.

Cédigo de pais

Panama (+507) e

Phone number

69753199

Elegir como comprobar

@ Envio de un cddigo por mensaje de texto

O Llamada

Se pueden aplicar tarifas de datos y mensajes. Si
presionas Siguiente, aceptas los Términos del
servicioyDeclaracion de privacidad y cookies.

Configurar otra manera de iniciar sesion

Omitir configuracion



9. Adicion del numero de teléfono.

En este paso, le proporcionaras a Microsoft tu nimero de teléfono
celular para validar tus inicios de sesién en Microsoft 365.
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nombre.apellido@utp.ac.pa

Adicion del nimero de teléfono
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Comprueba que eres t con una llamada o un
codigo de texto en el teléfono.

Cédigo de pais

Panama (+507) e

Phone number

69753199

Elegir como comprobar

@ Envio de un cddigo por mensaje de texto

O Llamada

Se pueden aplicar tarifas de datos y mensajes. Si
presionas Siguiente, aceptas los Términos del
servicioyDeclaracion de privacidad y cookies.

Configurar otra manera de iniciar sesion

Omitir configuracion

10. Comprueba el nimero de teléfono.

Debes colocar el codigo de verificaciéon recibido por mensaje de texto

en tu teléfono celular.
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< nombre.apellido@utp.ac.pa

Comprobar el nimero de
teléfono

Escribe el cédigo que enviamos a 507 69753199

939695

;Mo recibiste el codigo?

Configurar otra manera de iniciar sesion
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11. Doble autenticacion agregada.

* Ahora recibiras un cédigo de verificacion cada vez que inicies sesién con

tu cuenta para garantizar tu seguridad.

nombre.apellido@utp.ac.pa
Numeros de teléfono
agregado

%

Ahaora puedes recibir un cddigo cada vez que inicie

sesian.

12. Opcion 4: Correo Electrénico.

J‘ l.'.
R

-

nombre.apellido@utp.ac.pa

Ingresa tu correo electronico personal (Gmail, icloud, etc).

Agregar una direccion de correo

e

Usaremos esto para enviarte un codigo si alguna vez

necesitas restablecer tu contrasefia.

Correo electronico

Configurar otra manera de iniciar sesion

Omitir configuracion

Siguiente



13. Verifica tu correo. 14. Correo electréonico anadido.

* Escribe el cédigo enviado por Microsoft a tu correo personal. * Tu correo ha sido ligado a la plataforma.

bre.apellid ac.

< nombre.apellido@utp.ac.pa nombre apelldo@utp acpa

e Se anadio el correo

Verifica tu correo /] -
electrénico

Escribe el codigo gue hemos enviado a

micorreo@gmail.com

Cadigo

=
Reenviar cddigo

Configurar otra manera de iniciar sesidn

Ahora puedes recibir un cédigo en este correo si
alguna vez necesitas restablecer la contrasenia.

Siguiente
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15. Acceso completado.
* Ahora podras utilizar las todas las aplicaciones de Microsoft 365 disponibles para el licenciamiento educativo.

Acceso rapido

Reciente  Compartido

No hay elementos recientes
Cree un nuevo documento o cargue uno para empezar.

¢Necesitas ayuda?
Comunicate con el equipo de Soporte
de MFA de DITIC.

soporte.mfa@utp.ac.pa
Teléfono: +507 560-3309 / + 507 560-3310

NA NOMBRE APELLIDO
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